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Пояснительная записка

Рабочая программа (РП) дисциплины Информационные технологии в юридической деятельности составлена в соответствии с требованиями ФГОС ВО по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция». Относится к вариативной части дисциплин Блока 1 и является обязательной.

  РП представляет собой совокупность дидактических материалов, направленных на реализацию содержательных, методических и организационных условий подготовки бакалавров по направлению «Юриспруденция».
Трудоемкость дисциплины: 108 часов, 3 з.е.

Ключевые слова: правовая информация, поиск информации в Интернет, информационные технологии расследования преступлений, справочные правовые системы.
Составитель: Шарова Елена Ивановна, кандидат педагогических наук, доцент.
1. Цели и задачи дисциплины 
 Целями освоения дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности» являются формирование у обучающихся профессиональной компетентности по вопросам использования информационных технологий в различных видах юридической деятельности. 
Знания, умения и навыки, приобретаемые в ходе изучения дисциплины.
После изучения дисциплины бакалавр будет знать:

·     информационные технологии (ИТ), реализующие информационные процессы;

·     понятие юридической автоматизированной информационной системы (ЮАИС);

·     ИТ, которые могут составлять основу построения ЮАИС;

·     подходы к классификации ЮАИС;

·     принципы взаимодействия и объединения (интеграции) ИТ в ЮАИС;

·     основы организации ЮАИС;

·     назначение автоматизированного рабочего места (АРМ) юриста как средства реализации ИТ;

·     понятие интегрированных ИТ, включаемых в АРМ юриста.

После изучения дисциплины бакалавр будет уметь:

·     различать и классифицировать ИТ в юриспруденции;

·     ориентироваться в подходах к использованию ИТ в юриспруденции;

·     отличать ИТ, которые могут составлять основу построения ЮАИС;

·     разбираться в свойствах ЮАИС;

·     отличать персональные и многопользовательские ЮАИС;

·     ориентироваться в принципах взаимодействия и объединения (интеграции) ИТ в ЮАИС;

·     определять назначение автоматизированного рабочего места юриста как средства реализации ИТ.

После изучения дисциплины бакалавр будет обладать навыками:

·         выбора информационных технологий для решения различных задач в области юриспруденции.

Изучение дисциплины направлено на формирование общекультурных (ОК)  компетенций: 

- владение основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией (ОК-3);
- способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях (ОК-4). 
2. Объем дисциплины по видам учебной работы 
Таблица 1. Объем дисциплины по видам учебной работы

(общая трудоемкость в зачетных единицах: 3)
	Виды учебной работы
	Всего часов
	Распределение

 по курсам
в часах

	
	
	1 курс 1 семестр

	Общая трудоемкость 
	108
	108

	Контактная работа:
	36
	36

	Занятия лекционного типа (Л)
	-
	-

	Семинары (С)
	-
	-

	Лабораторная работа (ЛР)
	36
	

	Самостоятельная работа студентов (СРС)
	69
	69

	Контроль СРС
	3
	3

	Вид итогового контроля
	-
	зачет


3. Содержание дисциплины

Таблица 2. Распределение часов по темам и видам учебной работы

	№

п/п
	Темы дисциплины
	Виды учебной работы (час)
	Формы текущего контроля успеваемости



	
	
	Лабораторная работа
	Самостоятельная работа
	

	1
	Правовые документы как основа правовой информации


	6
	12
	Выполнение заданий в СДО АГУ

	2
	Информационные технологии в юриспруденции


	8
	16
	Тестирование в СДО АГУ на платформе Moodle 

Электронный доклад

	3
	Поиск информации в Интернет


	2
	8
	Выполнение заданий в СДО АГУ

	4
	Справочные правовые системы в юриспруденции. ИПС «Гарант»

	12
	24
	Тестирование на платформе study.garant.ru

	5
	Справочная правовая система  "Консультант Плюс"


	8
	9
	Выполнение контрольных практических заданий

	
	Итого
	36
	69
	


Тема № 1. Правовые документы как основа правовой информации (6 часов)
Лабораторная работа № 1 (2 часа)
Вводное занятие. Цели, задачи дисциплины, технологии, содержание, оценка знаний. Основные понятия. Документы.

Лабораторная работа № 2 (2 часа)
Свойства правовой информации. Виды. Классификация.  Поиск, примеры.
Лабораторная работа № 3 (2 часа)

Понятие «документ», работа с документом, работа со списками документов. 
Тема  № 2. Информационные  технологии в юриспруденции (8 часов)
Лабораторная работа № 4 (2 часа)

Особенности юридической автоматизированной информационной системы (ЮАИС). Примеры ЮАИС. 
Лабораторная работа № 5 (2 часа)

Информационные технологии – основа построения юридических автоматизированных информационных систем. Программные средства обработки юридических документов. АРМ юриста как средство реализации информационных технологий. 

Лабораторная работа № 6 (2 часа)
Информационные технологии расследования преступлений. Информационно-консультационные технологии. Информационно-поисковые системы. Информационные технологии расследования преступлений. Измерительно-вычислительные комплексы. Имитационные деловые игры.
Лабораторная работа № 7 (2 часа)
Текущий контроль по темам 1 и 2. Компьютерное  тестирование.
Тема № 3. Поиск информации в Интернет (2 часа)
Лабораторная работа № 8 (2 часа)
Правила поиска информации в Интернет. Поиск информации по конкретному правовому вопросу. Изучение документа. Простейшие способы сохранения результатов работы.
Тема № 4. Справочные правовые системы в юриспруденции. ИПО «Гарант» (12 часов)

Лабораторная работа № 9 (2 часа)
Базы данных правовой информации. Основные задачи, решаемые с использованием справочно-правовой системы, основные свойства и параметры, критерии выбора СПС. Начало работы с системой «Гарант».
Лабораторная работа № 10 (2 часа)
Информационно-правовое обеспечение «Гарант». Основное меню. Виды поиска (базовый поиск, папка «Мои документы»).
Лабораторная работа № 11 (2 часа)
Поиск документов по реквизитам, по ситуации. Работа с периодическими изданиями. Поиск по толковому словарю. Контрольный тест (study.garant.ru).
Лабораторная работа № 12 (2 часа)
Работа со списками: редактирование, сортировка, фильтрация. Работа с документом: представление, экспорт, заполняемые формы, сохранение, графика, комментарии пользователей, предварительный просмотр и печать документа.  Контрольный тест  (study.garant.ru).

Лабораторная работа № 13 (2 часа)
Изменения в документе: редакции документа, сравнение редакций, обзор изменений документа, машина времени, взаимосвязанные документы, похожие документы, документы на контроле.  Контрольный тест  (study.garant.ru).

Лабораторная работа № 14 (2 часа)
Итоговое тестирование  (study.garant.ru).

Тема № 5. Справочная правовая система «Консультант Плюс» (8 часов)

Лабораторная работа № 15-16 (4 часа)
Начало работы с системой «Консультант Плюс». Основные понятия, задачи. Знакомство с интерфейсом СПС.
Лабораторная работа № 17-18 (4 часа)
Поиск информации по конкретному правовому вопросу. Изучение документа. Простейшие способы сохранения результатов работы.
4. Самостоятельная работа обучающихся
Самостоятельная работа обучающихся проводится в следующих формах:

 углубленного изучения  теоретических вопросов в источниках из списков основной и дополнительной литературы; 
изучения и конспектирования нормативных документов (либо формирования базы электронных документов);
изучения теоретического материала тем дисциплины в форме электронных лекций в системе дистанционного обучения АГУ; 
подготовки и представления электронного доклада в соответствии с требованиями к оформлению и содержанию; 
выполнения практических заданий (в аудитории и дома) на формирование компетенций в системе дистанционного обучения; 
самооценки через систему вопросов самоконтроля знаний;

возможностью неоднократного тестирования до полного усвоения знаний на платформе study.garant.ru.   
Во время самостоятельной подготовки обучающиеся обеспечены доступом к дистанционной системе обучения, ЭБС АГУ, ресурсам сети Интернет.

Примерный перечень вопросов для самоконтроля

1. Что такое правовая информация, где она создается, кто является ее потребителем?
2. Как классифицируют правовую информацию? Для каких целей используют указанные классификации?
3. Какие свойства правовой информации?
4. Что такое документ? Какие признаки отличают юридический документ от листа бумаги с текстом?
5. Что такое ЭЦП? Для чего ее применяют.
6. Что такое ИТ? Что такое ЮАИС?

7. Какие ИТ применяются при обработке юридических документов? В каких программных продуктах реализованы эти технологии?

8. Для чего используют АРМ?

9. Какие программные средства используются для работы с текстовыми документами?

10. Какие виды АИС используются в расследовании преступлений? Какие задачи они решают?

11. Перечислите и охарактеризуйте основные возможности поиска документа по известным реквизитам, а также в случае, когда реквизиты документа неизвестны или известны лишь приблизительно.

12. Какую последовательность шагов нужно выполнить в СПС «Консультант Плюс», чтобы выполнить поиск документа по приблизительным сведениям?

13. Какие возможности по составлению подборки документов в СПС «Консультант Плюс» Вы знаете?

14. Для чего предназначена Карточка поиска в СПС «Консультант Плюс» и какие элементы она включает?
Примерный перечень докладов

1. Информационные технологии, применяемые в правотворческой деятельности.

2. Информационные технологии, применяемые в правоприменительной деятельности.

3. Информационные технологии, применяемые в правоохранительной деятельности.

4. Автоматизированные информационные системы органов прокуратуры.

5. Автоматизированные информационные системы органов внутренних дел РФ.

6. Автоматизированные информационные системы Министерства юстиции РФ.

7. Диалоговые системы. Фотороботы.

8. Информатизация судов общей юрисдикции и Судебного департамента.

9. Информационная безопасность в реальной и виртуальной жизни.

10. История становления и развития справочных правовых систем за рубежом и в России.

11. Киберпреступность и киберпреследование в реальной и виртуальной жизни.

12. Компьютерные преступления (понятие, классификация, примеры, тенденции развития в России и мире).

13. Мобильные устройства и их применение в юридической деятельности.

14. Списки и тексты документов в справочно-правовых системах: возможности и средства обработки.

15. Справочная правовая система «Гарант»: характеристика и возможности.

16. Справочная правовая система «Кодекс»: характеристика и возможности.

17. Справочная правовая система «Консультант Плюс»: характеристика и возможности.

18. Техническое и юридическое значение электронной подписи. История вопроса.

19. Электронное правосудие: понятие и перспективы развития.

20. Экспертные системы в области права.

Примеры практических заданий на развитие компетенций
 (для аудиторной и внеаудиторной самостоятельной работы)
1. Возможности главной страницы системы ГАРАНТ

Покажите, как вы будет просматривать мониторинг федерального законодательства за последнюю неделю по теме «Здравоохранение, наука, культура, спорт и туризм».

2. Главная страница. Базовый поиск в системе ГАРАНТ. Работа со списками

Найдите документ, определяющий порядок оформления больничного листа в электронной форме.

3. Главная страница. Базовый поиск в системе ГАРАНТ. Работа со списками

1. Найдите статью 112 Трудового кодекса РФ.

2. Найдите Закон «Об информации, информационных технологиях и защите информации».

4. Главная страница. Базовый поиск в системе ГАРАНТ. Работа со списками

Используя энциклопедию судебной практики, узнайте, возможна ли замена части ежегодного оплачиваемого отпуска, которая превышает 28 календарных дней, денежной компенсацией по инициативе работодателя.

5. Главная страница. Фильтрация списка

Изучите решения судов при спорах о причиненном ущербе при ДТП. Укажите количество документов в списке.

6. Главная страница. Сортировка списка

Найдите акты органов власти по теме «Высшее профессиональное образование». Какой документ из списка издан позднее других?

7. Главная страница. Папка Избранное. Журнал работы

Установите закладку на статью 36 ФЗ от 29 мая 2012 г. № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации». Сохраните закладку под любым именем.

8. Главная страница.  Папка Избранное. Журнал работы

Покажите возможности работы с папкой Избранное.

9. Справочная информация

Найдите бизнес-справку Вступление в силу и опубликование правовых актов. Ответьте на вопрос: какие средства массовой информации являются официальными источниками опубликования приказов Федерального казначейства.

10.  Справочная информация

Какова была величина минимального размера оплаты труда (МРОТ), применяемого для регулирования оплаты труда в июле 2017 года?

11.  Справочная информация

Найдите курс доллара США и евро на 15 июня 2017 года.

12.  Справочная информация

В памятке Если вас задержала полиция, найдите информацию, в каких случаях сотрудник полиции вправе проверить ваш паспорт. Укажите количество пунктов в описании.

13.  Базовый поиск. Избранное

1. Найдите Федеральный закон об ОСАГО. Установите на нем закладку под именем ОСАГО. Укажите точное название и номер закона.

2. Назовите статью 88 ГПК РФ.

14.  Базовый поиск. Избранное

Какой документ утверждает форму налоговой декларации по НДФЛ (форма 3-НДФЛ)? Установите на нем закладку под именем 3-НДФЛ.

15.  Базовый поиск. Избранное

Найдите документ, утверждающий форму трудового договора с руководителем государственного (муниципального) учреждения. Поставьте на нем закладку под именем Договор с руководителем. Укажите номер и дату принятия документа.

16.  Базовый поиск. Избранное

В каком журнале (укажите название, год и номер) напечатана статья Е.И. Алексеевской «Компенсация или профанация»?

17.  Базовый поиск. Избранное

Какие документы необходимы для регистрации банка? Укажите нормативный акт и статью, где указана эта информация. Установите на соответствующей статье закладку Документы для банка.

18.  Базовый поиск. Избранное

Найдите документы, регламентирующие порядок ведения кассовых операций. Укажите первый документ в списке.

19.  Базовый поиск. Избранное

Постройте список проектов правовых актов на тему «Оплата коммунальных услуг». Укажите первый документ в списке.

20.  Расширенный поиск. Поиск по реквизитам

Найдите все действующие федеральные законы, относящиеся к теме «Ограничение права собственности». Укажите число документов в списке.

21.  Расширенный поиск. Поиск по реквизитам

Согласно Трудовому кодексу Российской Федерации основания для прекращения трудового договора могут быть установлены не только указанным кодексом, но и другими федеральными законами. Найдите эти законы. Укажите число документов в списке.

22.  Расширенный поиск. Поиск по реквизитам

Найдите книги серии «Классика российского правового наследия» по теме «Международное право. Международные отношения». Укажите число документов в списке.

23.  Расширенный поиск. Поиск по реквизитам

С помощью книг серии «Классика российского правового наследия» ответьте на вопрос, определялось ли в дореволюционном праве ведение домашнего хозяйства как обязанность женщины-супруги. Найдите в полученном списке книгу (книга откроется на том месте, где содержится ответ на вопрос), зачитайте ответ.

24.  Расширенный поиск. Поиск по реквизитам

Найдите документы, за исключением распоряжений и соглашений, которые выпустило Правительство России с 1 мая 2017 года.

25.  Расширенный поиск. Поиск по ситуации

Найдите ответ на вопрос: какова ответственность за недоброкачественный ремонт автомобиля? Укажите размер штрафа, если указанное деяние повлекло по неосторожности причинение тяжкого вреда здоровью человека.

26.  Расширенный поиск. Поиск по ситуации

Используя поиск по ситуации, узнайте, допускаются ли студенты медицинских учебных заведений к оказанию медицинской помощи. Найдите документ, укажите номер статьи, в которой содержится ответ.

27.  Расширенный поиск. Поиск по публикации

Найдите статьи С.А. Авакьяна в периодических изданиях. Получите список. Укажите количество статей.

28.  Работа с документом

Найдите Федеральный закон от 27 июля 2006 г. № 149-ФЗ «Об информации, информационных технологиях и о защите информации». На его примере покажите элементы представления документа.

29.  Изменения в документе. Редакции документа

Рассмотрим пример: в своем решении суд ссылается на ч. 2 ст. 159.6 УК РФ с изменениями от 02.06.2016 г. Найдите и познакомьтесь с этой частью документа в указанной редакции.

Назовите статью, ответьте на вопрос: какой максимальный срок лишения свободы был предусмотрен в ч. 2 ст. 159.6 УК РФ?

30.  Сравнение редакций

Сравните действующую и будущую редакции Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях.

Укажите новую статью, которая появится в будущей редакции. Назовите ее номер.

31.  Сравнение редакций

Покажите изменения в источниках официального опубликования федеральных законов. Укажите номер статьи Федерального закона от 14 июня 1994 г. № 5-ФЗ «О порядке опубликования и вступления в силу федеральных конституционных законов, федеральных законов, актов палат Федерального Собрания», где перечислены эти источники.

Когда вступили в силу последние изменения к найденной статье?

Рассмотрите две редакции закона. Какой источник официального опубликования для федеральных законов был добавлен?

32.  Поиск редакции на дату

Найдите требования к размерам чистых активов удостоверяющего центра в конце 2015 года.

33.  Связи документа, похожие документы

Изучите нормативные документы, связанные с Доктриной информационной безопасности. Постройте список документов, укажите их количество.

34.  Связи документа, похожие документы

Изучите статьи по вопросу ограничения доступа к информации. 

Найдите закон, откройте его. Постройте список материалов из периодических изданий к соответствующей вопросу статье. С помощью фильтра отберите из этого списка статьи, опубликованные с 1 января 2014 г. Укажите их количество.

35.  Связи документа, похожие документы

Используя функцию Похожие документы, постройте список дополнительных материалов к постановлению Конституционного Суда РФ от 24 марта 2017 г. № 9-П. Укажите количество документов в списке.

36.  Документы на контроле

Поставьте на контроль Постановление Совета Министров – Правительства РФ от 23 октября 1993 г. № 1090 «О правилах  дорожного движения».

Ответьте на вопрос: как вы узнаете об изменениях документа, поставленного на контроль?

5.  Методические рекомендации по дисциплине

Материал дисциплины распределен по 5 темам. В результате изучения дисциплины «Информационные технологии в юридической деятельности» у обучающихся должно сформироваться целостное представление об использовании информационных технологий в профессиональной деятельности юриста; теоретических и практических основах информатизации юридической деятельности.
В процессе обучения бакалавры, наряду с текстами электронных лекций и учебными пособиями, должны пользоваться дополнительными информационными источниками, рекомендуемыми как преподавателем, так и полученными в ходе самостоятельного поиска. После каждой лекционной темы рекомендуется проработать вопросы для самоконтроля. Информацию можно получить, работая в системе дистанционного обучения АГУ.
В ходе лабораторных занятий обучающимся предлагается выполнение практической работы, направленной на формирование и проверку сформированности общепрофессиональных компетенций ФГОС по направлению подготовки «Юриспруденция».

6. Требования к результатам освоения дисциплины, оценка качества знаний

Проверяемые общепрофессиональные компетенции:

- владение основными методами, способами и средствами получения, хранения, переработки информации, навыками работы с компьютером как средством управления информацией (ОК-3);
- способность работать с информацией в глобальных компьютерных сетях (ОК-4). 
Вопросы к зачету 
Оценка знаний бакалавров осуществляется на основе действующей в Адыгейском государственном университете балльно-рейтинговой оценки образовательных компетенций обучающихся (см. Положение на сайте АГУ). Рейтинговые баллы начисляются в течение всего семестра с формированием общего балла по дисциплине. Возможен добор баллов в ходе выполнения практических домашних заданий по темам дисциплины перед зачетом.  
1.      Данные, информация, знания: определение понятий, связь.

2.      Информационная сфера: определение. Правовая информация: определение, виды, свойства, примеры.

3.      Документированная информация или документ: определение. Электронная цифровая подпись.

4.      Юридические автоматизированные информационные системы (ЮАИС): определение, особенности, связь с информационными технологиями, цель.

5.      Автоматизированное рабочее место (АРМ) юриста как средство реализации информационных технологий: определение, предназначение, компоненты.

6.      Справочная поисковая система АРМ «Юрист»: определение, задачи.

7.      Программный комплекс «АРМ юриста (адвоката)»: состав, возможности.

8.      Информационные технологии расследования преступлений: виды, примеры.

9.      Информационные технологии расследования преступлений. Информационно-консультационные системы.

10.  Информационные технологии расследования преступлений. Информационно-поисковые системы.

11.  Информационные технологии расследования преступлений. Измерительно-вычислительные комплексы.

12.  Информационные технологии расследования преступлений. Имитационные деловые игры.       

13.  СПС «Гарант»: возможности.

14.  СПС  «Гарант»: главная страница, папка избранное, журнал работы.

15.  СПС «Гарант»: базовый поиск, работа со списками, фильтрация списка, сортировка списка.   

16.   СПС «Гарант»: расширенный поиск.

17.   СПС «Гарант»: работа с документом, изменения в документе.

18.   Онлайн-ресурсы Гаранта.

19.   Гарант в Интернете.

20.   СПС «Консультант Плюс»: задачи, возможности.                        

7. Учебно-методическое обеспечение дисциплины
Основная литература
Кузнецов, П. У. Информационные технологии в юридической деятельности: учебник для бакалавров / П. У. Кузнецов. - 2-е изд., перераб. и доп.- М.: Издательство Юрайт, 2013.- 441 с. - - (Серия: Бакалавр. Академический курс). 
Дополнительная  литература
1.       Введение в правовую информатику. Справочные правовые системы «КонсультантПлюс»: Учебник для вузов / Под ред. Д.Б. Новикова, В.Л. Камынина. – М.: ЗАО «КонсультантПлюс», 2009. – 256 с.

2.       Вершинин М.С. Политическая коммуникация в информационном обществе/ Вершинин М.С. СПб.: Изд-во Михайлова В.А., 2001.

3.       Гаврилов О.А. Информатизация правовой системы России / Гаврилов О.А. - М., 1998.  ̶ 288 с.

4.       Гаврилов О.А. Курс правовой информатики: Учебник для вузов. / Гаврилов О.А. - М.: НОРМА, 2000. - 432 c.

5.       Жиров М.В. Информационно-аналитическое обеспечение деятельности Совета Федерации ФСРФ // НТИ. Сер. 1. 1999. № 1. С. 1, 2.

6.       Информатика для юристов и экономистов. Серия: учебник для вузов /Под ред. С.В. Симоновича. - СПб.: Питер, 2008. - 688 с.

7.       Морозов А.В. Система правовой информации Минюста России / Морозов А.В. - М., 1999. - 268 с.

8.       Наумов В.Б. Право и Интернет: Очерки теории и практики / Наумов В.Б. - М.: Книжный дом «Университет», 2002. - 432 с.

9.       Пашин С.А., Косовец А.А. Экспертные системы в области правосудия и законотворчества: опыт и перспективы /НТИ. Сер. 1, 1992, N 10, 11.

10.  Стрельцов А. А. Обеспечение информационной безопасности России. Теоретические и методологические основы / Под. ред. Садовничего В.А. и Шерстюка В.П.  ̶ М.: МЦНМО, 2002. - 296 с.

11.  Чубукова С.Г., Элькин В.Д. Основы правовой информатики (юридические и математические вопросы информатики): Учебное пособие. Изд. второе, исправленное, дополненное / Под ред. д.ю.н., проф. М.М. Рассолова, проф. В.Д. Элькина. — М.: Юридическая фирма «КОНТРАКТ», 2007. — 287 с.

12.  Официальный сайт компании «КонсультантПлюс» www.consultant.ru.

13.  Официальный сайт компании «Гарант» www.garant.ru.

14.  Официальный сайт агентства Intralex www.intralex.ru.

8.  Материально-техническое обеспечение дисциплины
1. Компьютерный класс с выходом в Интернет.

2. Мультимедийный проектор, интерактивная доска.

3. Научная библиотека АГУ.

9. Перечень информационных технологий, используемых при осуществлении образовательного процесса: информационные технологии, используемые в юридической деятельности, информационные технологии обработки и передачи текстовой и числовой информации, сетевые технологии (дистанционное обучение), технологии «клиент-сервер», мультимедийные технологии.
Заключение
Качество рабочей программы обеспечивается:

–  соответствием требованиям ФГОС по направлению подготовки 40.03.01 «Юриспруденция»» (квалификация (степень) «бакалавр»);
– достижением целей и решением задач дисциплины;
– практиоориентированностью содержания дисциплины;
 – последовательностью и логикой изучения всех тем дисциплины;
– междисциплинарным подходом к изучению дисциплины; 
– соответствием требованию научности к преподаванию дисциплины;
– применением инновационных подходов в учебном процессе: компьютерные технологии, интерактивные методы обучения, мультимедиа ресурсы, электронные учебники, тестеры;
– решением различных воспитательных задач.
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